OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ w Zabkowicach Slgskich

Osiedle XX-lecia 52 tel/ fax 74 8153854
57-200 Zabkowice Slaskie e-mail: opszabk@poczta.onet.pl

OGLOSZENIE NR OPS 4/2022 z dnia 5 kwietnia 2022 roku
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE -
KIEROWNIKA DZIENNEGO DOMU SENIOR+ W ZABKOWICACH SLASKICH

Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Zabkowicach Slaskich ogtasza nabér na wolne
stanowisko urzednicze: Kierownik Dziennego Domu Senior+

Wymiar czasu pracy — 1 etat.
Rodzaj umowy - umowa o prace

. Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie wyzsze oraz specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spotecznej zgodnie z
art. 122 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
2268, 2270,z 2022 r. poz. 1, 66).

1. Staz pracy 5 lat, w tym minimum 3 lata w pomocy spotecznej.

2. Znajomos¢ funkcjonowania systemu pomocy spotecznej oraz przepiséw prawnych

dotyczacych pomocy spoteczne;j.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

4. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

5. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania z praw publicznych.

Nieposzlakowana opinia.

7. Obywatelstwo polskie.
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Il. Wymagania dodatkowe:

1. Posiadanie wiedzy niezbednej do pracy w Placéwkach Wsparcia Dziennego dla oséb
starszych i niepetnosprawnych.

Umiejetnosc kierowania zespotem pracownikéw.

Umiejetnos¢ wspotpracy oraz skutecznego komunikowania sie.

Umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepisow.

Umiejetnos¢ analizy dokumentdw i sporzadzania pism urzedowych.

Znajomos¢ procedur i umiejetno$¢ pisania wnioskow i pozyskiwania $rodkow 1
zewnetrznych, w tym unijnych. j
7. Dyspozycyjnosc.
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8. Predyspozycje osobowosciowe: empatia, zyczliwos¢ oraz cierpliwosé i wtasciwe
podejscie do podopiecznych oraz umiejetnos¢ pracy w zespole, rzetelnosg,
prawdomoéwnos$é, odpowiedzialnosé¢, sumiennosé, obowigzkowosé, tatwosc
nawigzywania kontaktéw z ludZmi, kultura osobista.

Ill. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Kierownik Dziennego Domu Senior+ (DDS+) kieruje jego dziatalnoscig oraz reprezentuje go
na zewnatrz.

2. Uzgadnianie z Kierownikiem Os$rodka Pomocy Spotecznej (OPS) podejmowanych decyzji
dotyczgcych funkcjonowania i dziatalno$ci DDS+.

3. Wspotpraca z instytucjami, organizacjami, stowarzyszeniami, zaktadami pracy, OPS itp.
w celu realizacji zadan DDS+.

4. Organizacja pracy na poszczegolnych stanowiskach, zapewniajgca sprawne
wykonywanie powierzonych zadan.

5. Przestrzeganie dyscypliny budzetowej przy Scistej wspotpracy z kierownikiem i
gtéwnym ksiegowym OPS.

6. Przygotowywanie projektu budzetu przy wspotpracy z kierownikiem i gtéwnym
ksiegowym OPS.

7. Nadzor merytoryczny nad pracg pracownikéw i prowadzenie dokumentaciji.

8. Okreslanie zakresu obowigzkéw dla podlegtych pracownikéw i wykonywanie
pozostatych czynnosci z zakresu prawa pracy.

9. Przygotowywanie i sktadanie kierownikowi OPS wszystkich wymaganych informacji i
sprawozdan dotyczacych funkcjonowania DDS+.

10. Pozyskiwanie $rodkow pozabudzetowych, w tym unijnych, pisanie wnioskéw o
dotacje.

11. Racjonalne gospodarowanie funduszami i sktadnikami majatku pozostajgcymi w
dyspozycji DDS+, oraz odpowiedzialno$¢ za majgtek DDS+.

12. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika OPS.

13. Przestrzeganie przepisow prawa.

14. Tworzenie warunkéw sprzyjajgcych samorealizacji oraz wykorzystania wiedzy i
umiejetnosci oséb starszych, pensjonariuszy DDS+.

15. Dbanie o bezpieczenstwo i zdrowie pensjonariuszy DDS+.

16. Utrzymywanie kontaktow z rodzinami pensjonariuszy DDS+.

IV. Niezbedne dokumenty:
1. CVz doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;.

2. List motywacyjny wraz z nr telefonu kontaktowego.
3. Wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.
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4. Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z
petni praw publicznych oraz braku prawomocnego skazania za przestepstwa umysine
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe.

5. Dokumenty potwierdzajgce wymagany staz pracy.

Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe.

7. Czytelnie podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych w celu realizacji
procesu naboru i informacja o przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
prowadzonym naborem.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny byé opatrzone klauzula: "Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 r. o
ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 922, z 2018 r. poz. 138, 723) oraz
ustawq z dnia 21 listopada 2008 o pracownikach samorzqdowych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
530)”.

V. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu marcu 2022 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce, w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych nie wyniost 6%.

VI. Termin i miejsce sktadania dokumentoéw aplikacyjnych:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z adnotacja: ,,Nabér na
stanowisko kierownika Dziennego Domu Senior + w Zabkowicach Slgskich”, w terminie do
dnia 15.04.2022 r. do godz. 15.30, w siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej w Zgbkowicach
Slaskich, lub poczta na adres: Osiedle XX-lecia 52, 27-200 Zabkowice Slaskie (decyduje data
wptywu do Osrodka).

VIl. Dodatkowe informacje:

Aplikacje, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane. Nie dopuszcza sie mozliwosci
uzupetnienia przez kandydatéw ztozonych dokumentow.

Otwarcie ofert nastapi komisyjnie w siedzibie O$rodka Pomocy Spotecznej w Zgbkowicach
Slaskich w dniu 19 kwietnia 2022 r.
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Szczegotowe informacje mozna uzyskad pod nr. telefonu 74 8108567.
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Wybdér ofert przeprowadzi Komisja rekrutacyjna powotfana przez Kierownika Os$rodka
Pomocy Spotecznej w Zabkowicach Slaskich.

O terminie i miejscu postepowania kwalifikacyjnego kandydaci zostang powiadomieni
telefonicznie.

Informacja o wynikach konkursu zostanie opublikowana na stronie BIP O$rodka Pomocy
Spotecznej oraz na stronie internetowej Osrodka Pomocy Spotecznej
www.opszabkowiceslaskie.pl .

VIII. Informacja o warunkach pracy:

Miejscem pracy na stanowisku Kierownika Dziennego Domu Senior+ jest siedziba DDS+ przy
Osrodku Pomocy Spotecznej w Zabkowicach Slgskich, Osiedle XX-lecia 52. Praca $wiadczona
jest w petnym wymiarze pracy przez pie¢ dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 8.00 do 16.00.

Ogtoszenie umieszczono na tablicy informacyjnej Osrodka Pomocy Spotecznej oraz na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej https://opszabkowiceslaskie.bip.gov.pl/

Data zamieszczenia: 05.04.2022 r.
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